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CIRCULAR INFORMATIVA PROCESO ACTUALIZACION HOJA DE
MATRICULA ESTUDIANTES NUEVOS 2025

Estimados padres de Familia, reciban un cordial saludo:

Por medio de la presente circular informamos a ustedes sobre el proceso de
actualizacion de la hoja de matricula.

A PARTIR DEL 18 DE NOVIEMBRE ESTA DISPONIBLE LA VENTA DEL SEGURO ESTUDIANTIL
ANO 2025, EN EL SEGUNDO PISO DEL EDIFICIO ADMINISTRATIVO.

DE LA MISMA MANERA SE INFORMA QUE EL CLUB DEPORTIVO Y ASOCIACION DE PADRES
DE FAMILIA TAMBIEN RECIBIRAN PAGOS EN LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO.

HORARIO DE ATENCION: 7:00 a.m. a 10:00 a.m.

Atentamente,

EQUIPO DIRECTIVO

Carrera 18 No. 23-116 Teléfono 3148654043 Duitama-Boyaca
rectoria@itirr.edu.co
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PROCESO PARA LA HOJA DE MATRICULA:

1-. Acceda a la plataforma coltirrduitama.joalsoft.com, revisar y actualizar los datos.

2-. Por favor revisar anexo 1. INSTRUCTIVO ACTUALIZACION DE INFORMACION Y
MATRICULA ANO 2025 DESDE PLATAFORMA WEB SIANOTASOFT.

3-. Ingrese por favor a la pagina Institucional www.itirr.edu.co y ubique el enlace a
“CONSULTAR CALIFICACIONES” y diligénciela de acuerdo al anexo 1.

Para iniciar el proceso presione click en el enlace del boton
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ANEXO 1

INSTRUCTIVO DE ACTUALIZACION DE INFORMACION Y MATRICULA ANO 2025
DE ESTUDIANTES DESDE PLATAFORMA WEB SIANOTASOFT
INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL RAFAEL REYES DUITAMA

Este manual esta orientado a usuarios finales como padres de familia &0 acudientes y estudiantes,
para que puedan actualizar la informacién de los estudiantes en el afio lectivo.

Para ello a continuacion se describen los requisitos que se deben cumplir para utilizar la plataforma:

REQUISITOS.

Computador o dispositivo con conexidn a la Internet.
Navegador web como Internet Explorer 7 o Superior, Firefox, Chrome u Opera.

A continuacion, se describe el proceso que se debe seguir para actualizar y generar la ficha de
matricula para el afio lectivo 2025:

INGRESAR A SIANOTASOFT.

1. Abra un navegador web y en la barra de direcciones digite la direccion del Instituto Técnico
Industrial Rafael Reyes Duitama: coltirrduitama.joalsoft.com y presione enter o el boton de
acuerdo a su navegador web. El navegador le redirige a la pagina del sistema académico de
notas SIANOTASOFT

& C @ O 8 nty ltirrduitama joalsoft.com v @ ¥ @ g A =

Sianotasoft

USUARIOS REGISTRADOS

INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL RAFAEL

REYES - DUITAMA
A0 LECTIVO: 2024
Seleccione Tipo De Cuenta v

Q ACCEDER

DEVELOPED AND PROVIDED BY JOALSOFT
www.joalsoft.com
Copyright © 2010 - 2024. Todos Los Derechos

Informacién &/o Prematricula ANO LECTIVO: 2025 ‘

‘ Calificaciones Periodo: ANO LECTIVO: ‘

Eleccién Gobierno Escolar
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Cuando cargue la pagina web, visualice y seleccione al lado derecho la opcién “Informacion

&/o Prematricula ANO LECTIVO: 2025”.

Sianotasoft

USUARIOS REGISTRADOS

Seleccione Tipo De Cuenta v

NIV, 20
| Informacién &/0 Prematricula ANO LECTIVO: 2025 ‘

INota: Si al introducir el nimero de Identificacion del estudiante nof
El nimero de documento de identidad del estudiante con el cual se|
ebe registrar y actualizar la informacion y reinicie el proceso.

DEVELOPED AND PROVIDED BY JOALSOET 1i° DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL ESTUDIANTE
vww.joalsoft.com \W\
Copyright © 2010 - 2024. Todos Los Derechos w

Reservados

Calificaciones Periodo: ANO LECTIVO:

Al presionar el boton se desplazara un panel donde debe ingresar el nimero de documento de
identificacion del estudiante, y posteriormente presione el boton “Actualizar &/o
Prematricular”. A continuacion, se abrira una nueva pagina donde debe diligenciar informacion

del estudiante, padres de familia y acudiente, para proceder con la actualifacién de
informacion.
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4. Una vez se haya diligenciado toda la informacion se debe presionar el boton Guardar
Informacién Actualizada. En caso de que algiin campo sea requerido el sistema le informara
como se muestra en la figura 1.
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Afi0 LECTIVO: 2021
Sistema De Informacion Académica De Notas

FICHA ACTUALIZACION DE INFORMACION

Informacién Del Estudiante

Guardar Informacién Actualizada. | Generar Ficha Matricula
Para diligenciar 1a ficha para ion de la matricula, debe diligenciar todos los campos que se solicitan a continuacion:

Por favor indique: ¢Desea Renovar La
Matricula De Su Hij@ Para El Afio Proximo?,
diligenciar y/o actualizar toda |Ia

i Desea Renovar La Matricula De Su Hij@ Para El Aiio Proximo?

v

ACTUALIZACION ESTUDIANTE ANTIGUO

B —— informacién del estudiante y la demads
No Documento [ yvERG DocUMENTD | . . S i .
g, OB solicitada, y por ultimo solo debe presionar
Lugar De Exped\cm'n:‘;‘ el bOtén

Apelidos: [APELLIDOS ESTUDIANTE |
Nombres: [NOMBRES DEL ESTUDIANTE |

“Guardar Informacion Actualizada”

Figura 1. Campos requeridos. Una vez el botén guardar es presionado, el
sistema habilitard el botén de

“Generar ficha de Matricula”

Una vez genere la ficha de matricula espere
unos segundos, descargue, Abra el archivo,
revise si la informacidn suministrada es
correcta e imprima el archivo para ser
firmado por el estudiante y Acudiente vy
anéxelo junto con la demds documentacién
el dia de su matricula.
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£ Sistema De Informacién Acade: X |+
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kel T— e —
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2l Ractairanta Fernlar: hd|

5. Si al momento de guardar recibe un mensaje como el siguiente, quiere decir que debe
diligenciar los colegios de procedencia del estudiante. Para ello vea la figura 2.

SINOTASOFT

Error... Falta Informacidn Esencial: COLEGIOS DE PROCEDENCIA
Paor Favor Infroduzea Toda La Informacidn Referente A

COLEGIOS DE PROCEDENCIA DEL ESTUDIANTE

Desde El Primer Grado, Hasta El Afio Lectivo Actual: Institucidn Educativa

Figura 2. Agregar informacion colegios de procedencia. Diligenciar Afio, Grado, Institucion Educativa
y Observaciones si las hay y presionar Agregar.
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B e ¥ ¥
e —
Familiar:
Rt o] I
Estudiante:
NeHermanosEale: |

Bensficario [
Restaurante Escolar:
Estudiante Con
Convenio:

ANO INICIO: Requerida.

GRADO DE INICIO:
Requerido.

Informacion De La Madre...
Ne De Identificacidn:

Ciudad De Expedicion: - ~)
NompreDelaMade: ]
Nivel Académico: - v)

Oapacn: ]

Direcdon Residenda: |
Cudad D/to Residencia: ( ~
NoTekfonoResdences |
NoTelforo Celiar:s |
N

Acudiente:

~Requerido.

‘COLEGIOS DE PROCEDENCIA DEL ESTUDIANTE
ANO GRADO INSTITUCION EDUCATIVA OBSERVACIONES
1 [ - \ J ) [ncreGAR|
Estado OO sdaauaride,

Informacién Del Acudiente...
Ne De Identificacion:

Ciudad De Expedicén: = ~I

Nombre Del Acudientes [ |
Direccién Residencia: [ |
Ciudad Djto Residendia: ‘REWE”W—“I
NeTeléfono Residendia: |
NeTekforo Celdar:[ |
Bmal: ]

Acudiente: [

Parentesco: [ ~]

Al ir agregando informacidon de colegios de procedencia, ira quedando de la siguiente manera
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Deporte Que Practicas ||
B —

Tiene Computader En [
Casar: 12 J
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Tiene Internet En (T
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Kiio GRADO

0
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COLEGIOS DE PROCEDENCIA DEL ESTUDIANTE
NSTITUCIEN EDUCATVA

112 i GRADO D

B s % i
NeHjesGpo ]

Familiar:
e 1
Estudiante:
NememanosEnE ]
Beneficiario
Restaurante Escolar:

Estudiante Con
Convenio:

INe ]

ARNO INICIO:
Requerido.

GRADO DE INICIO: -
Reduerido.

OBSERVACIONES

AGREGAR

TNSTITUCION EDUCATIVA

OBSERVACIONES

Elminar
COLEGID INFANTIL ABC Ed
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6. Siunavez terminado el proceso, se presiona guardar y aparece un mensaje relacionado a los

costos educativos, simplemente presione aceptar y ya el proceso habra finalizado y aparecera
en color verde un mensaje que dice “SIA‘\}G{ASOFT REGISTRO GUARDADOQO".

[ gnoTasorT

Error.. Falta Informacicn Esencial: Configuracion De Parametros Costos Educativos Afio Lectivo 2017

Par Favor Informe A La Institucion Educativa Para Que S& Actualice Dicha nmrmaciWParémelms

I Terminar Proceso I

Para diligenciar correctamente la ficha para renovacion de la matricula, debe diligenciar todos los campos que se solicitan a continuacion:

SIANOTASOFT Registro Guardado.

SIAMOTASOFT Error... Falta Informacion Esendal: Configuracién De Parametros Costos Educativos Afio Lectivo 2017, Por Faver Informe A La Institucidn Educativa Para Que Se Actualice Dicha Informacidn Referente A Pardmetros,

7. Hacer clic en “Guardar informacién Actualizada” puede realizarlo en la parte superior

de la pagina
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Hermamientas Ayuda _ w
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ARO LECTIVO: 2021
Sistema De Informacion Académica De Notas

FICHA ACTUALIZACION DE INFORMACION

Informacién Del Estudiante

[ Guardar Informacién Actualizada. l Generar Ficha Matricula

Para diligenciar correctamente la ficha para renovacion de la matricula, debe diligenciar todos los campos que se solicitan a continuacién:

De igual forma pueden hacer clic en “Guardar informacién Actualizada” en la parte

inferior de la pagina
@mﬂacﬁn Acmaizay Generar Ficha Matricula
|

| Terminar Proceso
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Al diligenciar correctamente el formulario permitira guardar la informacion actualizada
y luego notificara que el registro fue guardado con el mensaje “SIANOTASOFT
Registro Guardado - Estado De Matricula Renovada” que aparece en la parte
superior de la pagina como lo indica el siguiente pantallazo.
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SIANOTASOFT
Registre Guardade &/o Actualizado..,

Estado De Matricula: Renovada,
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9. Al guedar el registro guardado se activara el botén

Generar Ficha Matricula . , . .
asi podra generar, descargar e imprimir el

documento, debe ser firmada por el estudiante y acudiente con esfero de tinta negra
y debe llevarse en perfecto estado a Secretaria del colegio junto con la demas
documentacion el dia de su matricula para su diligenciamiento.
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